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1. Como acessar o Moodle FECAP

Para acessar o ambiente Moodle da FECAP, vocé devera primeiramente acessar o Portal do
aluno.

Na home da FECAP clique em “Portal de Aluno”.
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GRADUACAD FECAP
FACA A PROVA DE ACORDO COM
SUA DISPONIBILIDADE

Ao clicar no link do portal do aluno, a pagina de acesso se abrira.

Insira suas credéncias (RA e senha).

Importante: Caso ndo tenha a senha ou a esqueceu, na pagina de acesso vocé
encontrara um link para receber uma nova senha.

PORTAL DO ALUNO

ApOs ter acessado o portal, localize o link para o ambiente Moodle, conforme imagem abaixo:



1 - Cligue no icone de expanséo do menu lateral (1).

2 — Com o menu expandido clique em Urls Externas e depois em EAD FECAP Moodle

).

Absrtirs do Chamafin

Ageenla COT

Charmatls Onbrm
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Esse procedimento ira lhe enviar diretamente ao ambiente Moodle, sem a necessidade de
inserir novas senhas.



2. Manual do Aluno

1( 2

O Moodle (Modular Object Oriented Dynamic Learning Environment) é um software para
gestao da aprendizagem e de trabalho colaborativo, permitindo a realizacéo de cursos e
disciplinas a distancia ou apoio para atividades presenciais. E desenhado de forma
modular e permite uma grande flexibilidade para configurar, adicionar ou remover
funcionalidades, sendo adequado para cursos totalmente on-line, bem como, para apoio a
um curso ou disciplina presencial. Maiores informagdes sobre a filosofia de
desenvolvimento do Moodle podem ser obtidas através do endereco: http://moodle.org

Este manual € um compéndio de informacdes sobre o Moodle necessarios para a melhor
compreensao do aluno acerca dos seus recursos. Estas foram reunidas de diferentes
fontes entre os quais Moodle PUCRS, UNESP, UFRGS, IF FARROUPILHA, aqui
complementadas para a Ultima versdo do Moodle e tema Boost.



3. Painel de disciplinas

No painel das disciplinas é possivel visualiza-las pelo bloco resumo dos cursos ou pelo painel de
navegacao.
Para acessé-las basta clicar sobre no link correspondente ao nome da disciplina
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3.1. Modificar Perfil

Modificando seu perfil no MOODLE
Esse o menu de opc¢des do aluno e clique em Perfil
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Uma vez acessado o menu Perfil, selecione a opcédo Modificar Perfil.

Vocé pode alterar e/ou complementar suas informacdes.

Uma opcgdo bem interessante é acrescentar uma foto ao seu perfil. Para isso, arraste uma
imagem para o local indicado, ou clique sobre este para localizar os arquivos no seu
computador.

* O formato de foto aceito no MOODLE é .JPEG, .GIF ou .PNG;

" Apos realizar as configuracdes desejadas clique no botdo Atualizar Perfil.
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3.2.  Visualizando seu perfil

Na opcao Preferéncias, aléem de visualizar e/ou alterar seus dados através do item Modificar
Perfil, vocé também pode acessar algumas informac¢des suas como: Mudar a senha, como
mostra a figura abaixo.

Estudante Moodle

0 0 » B

Preferéncias

conta de usuario Blogs Emblemas

‘-

3.3. Mudar a Senha

Mudar Senha, é possivel alterar a senha do MOODLE a qualquer momento, como mostra a
figura abaixo. Apoés ter escolhido uma nova senha e preenchido todos os itens obrigatorios (*),
clique em Salvar Mudancas e automaticamente sua senha estara alterada.

Estudante Moodle



4. Enviando mensagem

Para enviar uma mensagem vocé deve acessar 0 menu lateral Participantes, na area do
curso ou disciplina, localizar o nome do usuario na lista e clicar sobre o nome do mesmo, a fim
de acessar o Perfil deste usuario.

Feito isso, clique no botdo Enviar mensagem.

Logo, sera apresentada uma janela com o campo disponivel para que vocé escreva a
mensagem. Para envia-la, cligue no botdo Enviar mensagem, localizado junto a esse campo.
O usuario ira visualizar a mensagem assim que acessar o ambiente e também recebera sua

mensagem através do e-mail particular cadastrado no MOODLE.

= Do A w

Estudante Moodle

Mensagens



4.1. Recebendo uma mensagem

Quando vocé receber uma mensagem atraves do recurso interno de mensagens do
MOODLE, ap0s acessar 0 ambiente, vocé ira visualizar um icone de alerta da mensagem que
vocé recebeu (conforme Figura abaixo).

Neste quadro vocé podera clicar na mensagem e visualizar as demais mensagens trocadas
com aquele usuério ou ainda escreve uma Nova Mensagem para algum contato seu.

iniziando-Moaife

Iniciando com o Moodle 5

NS (K

AMENTO DO CURSO
Introducao

220 frax

MOS AVISOS

.'JL-”"




4.2. Navegacao

A barra de navegacédo do MOODLE, figura abaixo, exibe o historico de navegacao do usuario
dentro do ambiente do curso.

Para retornar a uma pagina anterior, utilize esta barra de navegacao do ambiente, evitando
utilizar o botdo Voltar (Back) do seu navegador de internet, evitando ocasionar erros ao tentar
retornar a pagina anterior.
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5. Forum 5

Podem ser utilizados dois tipos de férum na area do curso: um que permite interacao entre 0s
usuarios e outro que ndo permite, por possuir uma caracteristica unidirecional (as mensagens
sdo enviadas somente pelo professor). Este ultimo tem como objetivo transmitir noticias e
avisos do curso/disciplina, sendo geralmente intitulado como Ultimas Noticias ou Avisos.

Nos foéruns interativos, vocé podera inserir topicos de discussao (novos assuntos) ou responder
as mensagens de tépicos ja existentes, criados por outros participantes.

5.1. Acrescentando um novo topico no Forum

Para acrescentar um novo tépico de discussdo acesse o forum, na area do curso, e clique no
botdo Acrescentar um novo tépico de discussdo. Na proxima pagina, preencha os campos
existentes e, apos, envie a sua mensagem clicando no botdo Enviar mensagem ao férum.

i}

Iniciando com o Moodle
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5.2. Responder a um topico existente no Férum

Para responder a um tépico ja existente, clique sobre o titulo do tépico, como mostra a figura
abaixo.

DEnO A »
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5.3.  Respondendo a uma mensagem de féorum

Apbs acessar um toépico de mensagem de férum, verifique a mensagem que deseja
responder e cligue no link Responder. Sera aberta uma nova janela para que vocé possa
incluir a sua mensagem e envia-la ao forum.
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6. Chat

Acessando o link para o chat disponivel no ambiente do curso, vocé visualiza a pagina de
acesso do mesmo (figura abaixo). Para acessar a sala do chat, clique sobre o link Clique
aqui para entrar no chat agora.

Caso vocé queira ler uma sesséo de chat realizada anteriormente, clique sobre o link Ver
sessOes encerradas, e acesse a sessao do chat que deseja ler.

Iniciando com o Moodle

Sala de chat
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7. Entregade trabalho (Tarefa)

Para enviar seu arquivo, acesse o link da tarefa na area de trabalho do curso. Na proxima
pagina cligue no botdo Adicionar arquivo, na proxima tela € possivel buscar o arquivo ja
salvo no computador. Feito isto, clique no botdo Salvar mudancas para assim submeté-lo
na sala de entrega.

Obs: Caso ja tenha submetido um arquivo na sala de entrega e vocé desejar submeter
outro, clique no botdo Editar o documento enviado, nesse momento vocé podera alterar o
arquivo ja enviado, ou enviar mais arquivos, caso seja permitido.

Iniciando com o Moodle

Entrega de tarefa

Intredisde Status de envio




7.1. Conferindo o envio de arquivo

Para certificar-se de que seu arquivo foi devidamente submetido em uma sala de entrega,
seja de envio de arquivo unico ou de dois ou mais arquivos, acesse novamente o link da
tarefa na area de trabalho da disciplina. Apds, vocé visualizara o link do arquivo enviado,

conforme o exemplo abaixo.
= oo

Iniciando com o Moodle

Entrega de tarefa
Intredugde Status de envio
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Neste tipo de atividade é possivel também que o professor tenha solicitado um texto online,
e para tanto sera necessario utilizar o editor de textos do préprio ambiente MOODLE.

7.2. Editando o texto online

Vocé podera formatar o texto conforme sua preferéncia, inserindo imagens, modificando a
cor, o tamanho e o tipo de fonte de seu texto, entre outras alteracdes.

Apos terminar a edicdo de seu texto, clique no botdo Salvar mudancas e automaticamente
ele sera salvo.
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8. Multimidia

Para assistir aos videos sem interrupcées, é recomendavel possuir conexao a Internet com
Banda Larga, a uma velocidade a partir de 500 kbps. Para assistir os videos sem
interrupcdes, € recomendavel possuir conexado a Internet com Banda Larga, numa velocidade
a partir de 1 Mbps.

Para os arquivos disponibilizados em formato .PDF, vocé deve ter instalado o software

Adobe Acrobat, e para arquivos no formato .FLV, .EXE ou .SWF, vocé deve ter instalado
o software Adobe Flash Player.

Alguns recursos multimidias podem ser solicitados no suméario do curso em questéo. Esteja
atendo para os requisitos do curso antes de realiza-lo.



9. Basededados ==

Este tipo de atividade pode ser utilizada como uma biblioteca de arquivos/trabalhos.
Conforme apresenta o exemplo abaixo, vocé visualizara 4 abas/réguas, as quais possuem
as seguintes funcionalidades:

* Ver visualizar a lista comnleta de referéncias submetidas no banco de
* Ver item visualizar uma referéncia do banco de dados por

Busc buscar referéncias dispboniveis no banco de

° Acrescentar inserir referéncias no banco de

Iniciando com o Moodle

Base de dados e

Intredugie
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9.1. Acrescentando itens

Ao clicar sobre a aba Acrescentar item, sera apresentada uma pagina para vocé
acrescentar um novo dado na base de dados. No exemplo apresentado na figura abaixo, sao
solicitados alguns itens que devem ser preenchidos. Conforme a proposta da atividade pode
ser solicitado somente um ou outro item.
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Para enviar os dados acrescentados neste item, clique no botdo Gravar e Mostrar, que o
remeterd para visualizar a referéncia incluida. Se vocé desejar enviar uma referéncia e logo
acrescentar outra, clique no botdo Gravar e Acrescentar Outro.

9.2. Visualizando item Unico - acrescentando comentario

Ao visualizar um s6 item na pagina, logo abaixo dos dados da referéncia apresentada, vocé
visualiza um link chamado Acrescentar comentario.

Assim, na pégina seguinte, vocé visualizara os dados da referéncia e abaixo um campo
editavel para escrever, chamado Comentario. Feito isso, para submeter o seu comentario,
cligue no botdo Salvar comentéario. Ap6s a submissao do seu comentario, vocé ira perceber
gue o mesmo ficara logo abaixo do item.

Diferente das mensagens postadas nos féruns de discussdo do curso, vocé ndo tem a
possibilidade responder a um comentario, somente acrescentar comentarios.



g
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Base de dados e

Intredugie

9.3. Visualizando os itens e acrescentando comentarios

Na aba Ver lista, vocé visualiza todos os dados acrescentados a banco de dados. Vocé tem
a possibilidade de alterar a forma como os itens serdo apresentados na banco de dados, tais
como:

* Itens por pagina: vocé define quantos itens serdo visualizadas por pagina;

. Buscar: neste campo vocé pode filtrar alguns dados que estéo na base de dados;
Ordenar por: neste campo vocé pode determinar por qual dado sera inicialmente apresentado
e se sera por ordem crescente ou decrescente.

Apbs definir estes itens, clique no botdo Gravar Configuracao.



weo !

Iniciando com o Moodle

Base de dados L

Intrecigde

-0 % 8

9.4. Buscando dados

Na aba Busca vocé pode filtrar alguns dados presentes na base de dados através dos
campos, conforme o exemplo na imagem abaixo. Vocé ndo precisa preencher todos os
campos para buscar um material, preenchendo apenas um campo, automaticamente ocorre
um filtro daquela informacéo.

o .
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10.Questionario &/

Questionario, Quiz ou Teste sdo as trés denominac¢des mais utilizadas nos cursos para esta
atividade do MOODLE chamada Questionario, que consiste em avaliar o aluno de uma forma
rapida, através de questdes como, por exemplo, multipla escolha, V ou F, entre outras.
Para acessar ao Questionario, basta clicar sobre o link indicado para a atividade na area de
trabalho do curso e, logo apds, no botdo Tentar responder o questionario agora, conforme
a figura.

= [ -
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10.1. Visualizando o Questionario

Ao clicar no botdo Tentar responder o questionario agora, sera apresentada a relacao de
guestdes a serem respondidas. Alguns questionarios apresentam um cronémetro,
delimitando um periodo especifico para a realizacdo da atividade, outras ndo. Tudo
dependera da proposta do curso e do respectivo professor.
Leia com atencdo a todas as questbes, margue uma ou mais alternativas que considerar
correta(s) ou mais adequada(s), conforme a orientacéo da atividade.

= [ -

Iniciando com o Moodle

arn

Apbs responder todas as questdes, clique no botdo Préximo para submeter o teste para
avaliacao.

10.2. Enviando o Questionério para avaliacao

Clicando no botdo Finalizar tentativa, seu teste sera salvo, e serd encaminhado para
correcdo, nao podendo ser modificado por vocé posteriormente, a menos que seja
configurado multiplas tentativas na atividade questionario.

10
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11.Glossério

A atividade Glossario € muito utilizada nos cursos como glossario colaborativo, no qual os
alunos podem inserir novos termos, compartilhando conhecimento com a turma e com
professor.
Para que vocé possa acrescentar e visualizar termos inseridos no glossario colaborativo,
cligue sobre a atividade na area de trabalho do curso.
Para inserir um novo item ao glossario, clique sobre botéo indicado, Inserir novo item.

= [ oo
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11.1. Acrescentando termos

Para acrescentar um termo no glossario, vocé devera clicar no botdo Inserir novo item,
como foi indicado na figura anterior. Na pagina seguinte, preencha os seguintes campos
obrigatdérios:

12



Iniciando com o Moodle

Glossario

° Conceitindicar o terma a ser inserido no

° Definicaindicar a definicAo do termo inserido. hem como a sua
° Qutras nalavras aue serdo linkadas aoaadsmitem do alossario node ser associado a uma lista de nalavras-cl
cada nalavra em uma nova linha. sem senarar com

Finalizado este procedimento, clique no botdo Salvar Mudancas.

13



11.2. Visualizando o termo inserido

Apa@s, vocé ira visualizar o seu termo inserido no glossario.

= DO ol o
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No canto inferior direito, vocé podera excluir ou editar o termo no glossario.

14



el
Texto colaborativo — Wiki =
Para realizar a atividade proposta com a ferramenta Wiki, clique sobre o link da atividade na
area de trabalho do curso.
Vocé visualizara na pagina seguinte, conforme apresenta a figura, a descricdo da atividade
e logo abaixo 6 abas/réguas — Visualizar, Editar, Comentéarios, Historico, Mapa e
Arquivos.

Iniciando com o Moodle

Atividade Wiki

Wiki
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11.3. Aba Visualizar

Ao clicar nesta aba vocé verificara o contetado da Wiki no seu formato atual na pagina, sem

a opcao de edita-la.

Atencéo:

1. Redija o texto diretamente na area de edicdo da Wiki, evitando copiar e colar de um editor
de texto, pois essa acdo pode ocasionarproblemas na formatacdo do texto e na
configuracéo da Wiki;

2. Sempre que vocé acessar a aba de edi¢cao da Wiki, e realizar alguma alteracao, para salva-
la, clique no botdo SALVAR.

Iniciando com o Moodle

LT W

Atividade Wiki

Wiki

11.4. Aba Editar

Vocé podera desenvolver um texto colaborativo, fazendo as alteracbes e inclusbes no
conteudo da Wiki.

Ao final da pagina, ha trés botbes, que possuem as seguintes finalidades:

16



° Salv salva as alteracdes realizadas no

° Pré- vocé visualiza nreviamente. acima da caixa de texto. o contetldo existente na
° Cancel se nao deseiar fazer alteracoes no documento. vocé node cancelar o

Iniciando com o Moodle

Pesgiinar wiug

Atividade Wiki

Wiki

11.5. Aba Comentarios
Permite que os usuarios comentem a respeito do texto da Wiki através do link Adicionar
comentario.

17
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11.6. Aba Historico

Nesta aba é possivel obter um relatério das alteracdes realizadas pelos participantes do

grupo na Wiki, contendo as seguintes informacgdes, conforme mostra a figura abaixo:

. Versdo: mostra o niumero de versdes do documento. Clicando nesse numero, € possivel
Navegar na ultima versdo do documento; Restaurar, no qual é possivel visualizar
determinada versao e recuperéa-la (formato original) na pagina de edicéo ao clicar no link
Restaurar esta versao;

° Usuaériidentifica o autor da
° Modificaddata em aue determinada versao da Wiki foi

- & .

Iniciando com o Moodle
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11.7. Aba Mapa

Oferece um Menu de mapas no qual séo listadas as paginas criadas na Wiki através de links
no texto principal, possibilitando a navegacao entre elas. No menu pode-se escolher entre as
formas de visualiza¢do abaixo:

19



Contribuicdista as naainas aue o usuario editou na
Link lista lin criados no texto nrincinal da

* Paainas lista as naainas aue nao tem lioacdo com outras naainas da
* Indices das lista as naainas nor ordem de ocorréncia no

° Listade lista as paainas por ordem

* Paainas lista as naainas da Wiki recentemente

Iniciando com o Moodle
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11.8. Aba Arquivos

Os arquivos de imagem inseridos no texto da Wiki pelo professor e/ou alunos séo
visualizados nesta relacao de arquivos e podem ser acessados por todos 0S usuarios.
=
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