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1 Como realizar inscricao nas disciplinas concentradas

Para acessar o ambiente de inscricdo nas disciplinas concentradas, vocé devera
primeiramente acessar o Portal do aluno.

Na home da FECAP clique em “Portal de Aluno”.
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GRADUAGCAO FECAP
FACA A PROVA DE ACORDO COM
SUA DISPONIBILIDADE

Ao clicar no link do Portal do Aluno, a pagina de acesso se abrira.
Insira suas credenciais (RA e senha).

Importante: Caso ndo tenha a senha ou a esqueceu, na pagina de acesso vocé encontrara
um /ink para receber uma nova senha.

PORTAL DO ALUNO
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ACESSAR

Esqueceu sua senha?




Apos ter acessado o Portal, caso o sistema solicite atualizagdo do contexto como mostra
a figura a seguir, selecione seu atual vinculo no periodo letivo, e, cliqgue em
“CONFIRMAR”.

Selecione 0 CURSO para acessar o Portal:

® Graduagdo em Cincias Contdbeis (Noturna)

Periodo letiva: 2013-2

Em seguida, navegue pelo menu lateral esquerdo e clique em SECRETARIA. Na
sequéncia, cligue em REQUERIMENTOS.

1 - Ao recarregar a tela selecione a opgédo DISPONIVEIS para iniciar uma nova requisicao.
Em seguida clique no TIPO que deseja iniciar / Abrir: SOLICITACAO DE ESPECIAL
CONCENTRADA.
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Grade Curricular

Quadro de Hordrios

Controle de Estagio do Aluno RS0.00* ver detalhies

Matricula onlineg Controle de Estdgio do Aluno RS0.00* ver detalhes

Solicitagao de Especial Concentrada | - Educacional R$500,00 * ver detalhes

©f Central do Aluno

* Os valores podem sofrer alteragdes dependendo do local de entrega selecionado.

Secretaria

Requerimentos

Esse procedimento redirecionara para os detalhes do requerimento, onde sera
realizada a selegéo da disciplina desejada.

1 — No campo DP Reprovada, SELECIONE a disciplina que desejar cursar de
maneira concentrada;



2 — No campo Solicitagdo, PREENCHA a justificativa desse pedido;
3 — Ao final, clique em SOLICITAR.

Detalhes do Requerimento: 202 ~

& Adicionar anexo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
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Digite nesse local a justificativa do seu pedido. <::I
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Ao clicar em SOLICITAR, o sistema exigira confirmagao do seu pedido. Portanto, clique
em SIM.

Confirmag&o de Requerimento Confirmacao

Voc confirma a abertura do requerimento com base nos dados informados?
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Uma vez confirmada a solicitagdo, um e-mail sera enviado para o enderego cadastrado
em seu registro académico.

Abertura de Atendimento n® 9529

FECAP «nao_responda@fecap.brs
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2. Impressao de Boleto ou Pagamento por Cartao

Navegue pelo menu lateral do Portal e localize a opgédo FINANCEIRO.

No ambiente Financeiro, serao exibidas informagdes sobre valor e vencimento do boleto,
bem como o desconto, quando aplicavel. Para gerar o boleto, clique no botdo BOLETO.
Caso prefira pagar pelo cartdo de crédito, basta selecionar a op¢gdo CARTAO.
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Filtrar por: | Todos ¥ | O Boletos em aberto de todos os periodos letivos

© Pago @ Pago parcialmentz @ Em aberto @ Cancelado @ Inativo

Perfodo letive: 2020-2

¥ Exibir detalhes...
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Apos clicar em BOLETO, uma nova janela se abrira para visualizagao, impressao ou
download do boleto.
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Certifique-se de que a configuragao
de seu navegador esta habilitada
para PERMITIR A ABERTURA DE

POP-UP.




3. Acompanhando as inscrigoes realizadas

Para acompanhar os pedidos EM ANDAMENTO, navegue pelo menu lateral esquerdo e
cligue em SECRETARIA > REQUERIMENTOS.

1 — Em seguida, clique na aba SOLICITADOS.

2 - Nessa tela, vocé podera filtrar pelos “GRUPOS” (tipos de solicitagdo). Outra opgéo
seria descer a barra de rolagem até localizar o item desejado ou filtrar pelo numero do
protocolo (aquele enviado por e-mail, apds a confirmacgao de inscrigao).
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2+ Matricula onling

Central do Aluno Ml © Solicitacéo de Especial Concentrada
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Ao localizar a solicitagao desejada, vocé podera visualizar detalhes de seu atendimento:

Requerimentos Solicitados: | Todos os grupos de atendimento v
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3. Acompanhando a situacao de matricula na disciplina

Para acompanhar se a disciplina foi inserida em sua matricula, navegue até o Menu lateral
esquerdo e cliqgue em GRADE CURRICULAR. Em seguida, utilize uma das abas (Todos,
Em curso, Pendentes, Concluidos) e estenda o Periodo atual (como mostra a figura a
seguir).
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Ap6s abertura do ATENDIMENTO para matricula em DEPENDENCIAS/ADAPTACOES,
o sistema ira incluir a disciplina em sua matricula com a situagdo “PRE-MATRICULADO”.
Essa situacédo de matricula NAO libera o acesso ao Moodle.

Apds o pagamento da disciplina por boleto ou cartdo e identificacdo da baixa financeira
pelo seu Banco e pela FECAP, a disciplina passara a apresentar a situacao
“‘“CURSANDQ?”. Essa situagao de matricula libera automaticamente o seu acesso ao
Moodle.

ATENGAO!

A situacao “CURSANDO” esta condicionada a identificagao
do pagamento do boleto tanto pela instituicao financeira
como pela FECAP. Esse procedimento leva, pelo menos, 2
dias uteis, apés a data do pagamento, para ser concretizado.
Por isso, pague o quanto antes o seu boleto.

Assim que sua situagcao na disciplina for identificada como
“CURSANDO”, o Moodle sera liberado automaticamente e
vocé podera dar inicio ao curso.

Caso qualquer uma das etapas esteja indisponivel em seu Portal de Aluno, abra uma
solicitagao na Secretaria On-line informando qual etapa esta indisponivel.
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