Curso de Administraciao de Condominios e Sindico

Profissional - Inicial - Parte 1 de 3

Transmissao ao vivo

Datas e Horarios

TURMA I - segundas-feiras - 25/08/2025 (14 encontros - semanais) - das

18h30 as 22h30

Aulas | Segundas
1@ 25/ago
28 01/set
32 08/set
42 15/set
5 22/set
62 29/set
7@ 06/out
82 13/out
92 20/out
102 27/out
112 03/nov
122 10/nov
132 17/nov
142 24/nov

Carga horaria
56 horas

Investimento

Opg¢oes de investimento

Valor de lista do

% Desconto

Valor promocional

Valor de cada

Valor de cada
curso apos a

pacote do pacote parcela - 8 x aplicacdo do
desconto
Compra de 1 curso 1.155,00 15% 981,75 122,72 981,75
Compra de 2 cursos 2.310,00 20% 1.848,00 231,00 924,00
Compra de 3 cursos 3.465,00 25% 2.598,75 324,84 866,25

Informacoes

WhatsApp: (11) 91239-3980 - Exclusivo para os alunos dos cursos
de Adm. Condominios e Sindico Profissional

e-mails: atendimento.fecap@ocondominio.com.br



mailto:atendimento.fecap@ocondominio.com.br

Ou ainda, entre em contato direto com a Prof@ Rosely Schwartz:
rosely.fecap@ocondominio.com.br

Inscrigoes

https://www.fecap.br/ocondominio/

SOBRE O CURSO

O curso de Administracao de Condominios e Sindico Profissional
— Curso Inicial — Parte 1 de 3 visa atender as necessidades praticas
do mercado imobiliario, que cresce de forma exponencial. Atualmente
na cidade de Sado Paulo sdo mais de 30.000 prédios residenciais com
mais de 8 milhdes de moradores. Para que essas pessoas possam
morar com seguranca e tranquilidade é necessario administrar com
eficiéncia e cumprir todas as exigéncias legais. Hoje, os
condominios, tanto os residenciais como 0s comerciais, precisam
atender a uma ampla legislacdo, que podem ser comparadas as
normas das empresas.
Gerenciar bem o patrimobnio significa ter um ambiente harmonioso,
seguro, tranquilo e valorizado. O curso oferecerd aos participantes
todos os subsidios necessarios para gerenciar de forma eficiente
qualquer condominio. Este curso é pioneiro, ministrado desde 1998,
em conceituadas instituicdes de ensino.

Objetivos

> Capacitar de verdade para que o aluno nao perca seu tempo e
dinheiro;

> Fornecer, em linguagem simples, conhecimento sobre os principais
topicos que envolvem a administracdo de condominio, SEMPRE
ATUALIZADO conforme as leis vigentes;

> Possibilitar ao sindico e a administradora de condominios que
conduzam a gestdao com mais eficiéncia, tranquilidade e seguranca,
tendo como foco a redugao de custos;

> Oferecer informacdes sobre direitos e obrigagdes, inclusive na area
trabalhista, tendo como base a legislagao em vigor;

> Preparar futuros administradores de condominios ou sindicos
profissionais;

> Fornecer aos participantes informagdes atualizadas sobre a realidade
e as necessidades dos condominios.

Diferenciais


https://www.fecap.br/ocondominio/

» Curso pioneiro, ministrado desde 1998 em instituicdes de ensino
credenciadas pelo MEC, sendo a FECAP com mais 120 anos de
tradicao;

> Método de ensino aprovado por mais de 10.000 alunos capacitados
em todo pais

> Alia a teoria e dicas praticas para o dia a dia do sindico, moradores e
administradoras;
> Proporciona maior eficiéncia e seguranca as decisoes;
> Ponto de encontro para sanar duvidas;
> Canal de comunicagcao com a docente ap6s o término do curso;
> Ambiente propicio para ampliar o networking;
> Unico curso apoiado pelo CRA/SP.
Puablico

Futuros sindicos, sindicos, administradoras de condominios, sindicos
profissionais, advogados, zeladores, gerentes prediais, moradores e demais
interessados

Pré-requisito

O aluno podera iniciar sua formacgao por qualquer dos Cursos Inicial,
Avancado I e Avancado II, que seja adequando a sua disponibilidade
de tempo. No entanto, para ter a capacitagao completa, € indispensavel
gue o aluno curse todos os Cursos.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Realidade dos Condominios

e O papel do Sindico

e Administracdo eficaz e ineficaz

o Dicas praticas para conhecer as expectativas dos moradores
o Como trazer a participacdo e transparéncia a gestao

e Reducgao de Custos

Condominio Edilicio

e DefinigOes
o Direitos e deveres dos condominos e moradores
e Fracao Ideal



e Ato juridico perfeito x contrato

e Multas e penalidades

e Cond6mino antissocial

e Locacgao e alienagao

e Obras (voluptuarias, Uteis e necessarias)

e Administracao

e Eleicdo do sindico, subsindico e conselheiros
e Atribuicdes do sindico

e Responsabilidade Civil e Criminal do sindico
e Destituicao

e Alteracao da Convengao

e Tipos de quoéruns

e Convocacao de assembleias (ordinarias e extraordinarias)

Implantacao

e Documentacado para o inicio da obra
e AcOes apds o término da obra
e Assembleia de Instalagdao ou implantacao

Sintese da Convencao

e Definicdes Fundamentais

e Principais tépicos da Convencao

e Como organizar uma assembleia de sucesso?
e Votacdo e Ata de Assembleia

e Quodruns

e Fundo de Reserva e Benfeitorias

e Penalidades

Alternativas para a administracao de condominios

e Principais tipos de administragao
e« Com o auxilio de uma empresa administradora de condominios
e Cogestao
e Perigos da autogestao
e Sindico profissional
o Desafios da atividade
o Encargos sociais e retengao de INSS e ISS
o Imposto de Renda

Documentagao do condominio

e Principais documentos

Basicos

Contabil

Funcionarios

Prazo para a guarda dos documentos

O O O O



Principais obrigacoes

Calcada/Area de Lazer

Cobertura e Garagem

Gerador, pressurizacdo de escadas e instalacbes elétricas
Depositos e ferramentas

Limpeza das caixas d’agua

Elevadores e bombas

Desinsetizacao e desratizagao

Funcionarios

Seguranca

o Contra incéndio

AVCB

Cuidados essenciais

Extintores / Mangueira / Para-raios / Gas

Iluminagao de emergéncia / Instalagdes elétricas

o Quadro de forca / Pressurizagao das escadas

e Trabalho em altura

e Reformas em dareas externas e apartamentos - NBR
16.280/2015

e Inspecdo Predial - NBR 16.747/2020

e Gestao de risco / Gestao patrimonial

@)
O
O
O

Seguro

Como contratar um plano de seguro?
Risco / Sinistro

Objetivos do seguro

Tipos de Coberturas

Forma de contratacgao

Coberturas adicionais

Funcionarios

Registro e horario de trabalho

Acordo coletivo de trabalho

Recibo de Pagamento de Salario

Aviso Prévio

Rescisao do contrato de trabalho

Demissao com justa causa

Encargos sociais

Normas Regulamentadoras - Ministério do Trabalho (NR 7, 9 e
5)

Principais itens da Legislacao e do Acordo Coletivo
Impactos do e-SOCIAL

Calculo de horas extras - porteiro noturno

Calculo de salario - porteiro noturno



e Calculo de salario - zelador
e Cdlculo de férias com e sem abono pecuniario

Terceirizacao

Contratacdo de autbnomos

Imposto sobre servigos - ISS

COFINS / CSLL / PIS

INSS - Cessao de mao de obra e empreitada
Trabalho temporario

Vigilantes

MEI - Microempreendedor Individual
Construgao civil

Empresas do SIMPLES NACIONAL

Administracao

e Condominio como empresa
e Sindico como integrador e lider da equipe
e FungOes administrativas
o Planejamento / Organizacao / Controle
o Previsto x Realizado
o Importancia do plano de contas
e Previsdo orcamentaria
e Demonstrativo financeiro
o Exercicio pratico
o Controle de estoque
e Calculo de rateio
e Prestacao de contas

Inquilinos

Lei do inquilinato x condominio
Obrigacdes do proprietario
Obrigagdes do inquilino
Situacao do inquilino apds 2002.

Como abrir uma administradora ou uma empresa de sindicatura

Roteiro para abrir a empresa
Localizagao

Estrutura

CNAE

Equipamentos basicos

Como escolher um software de gestao
Investimento x Capital de giro
Divulgacao

Organizacao dos departamentos



COORDENACAO ACADEMICA E DOCENCIA

Rosely Benevides de Oliveira Schwartz

Contabilista, Administradora formada pela FAAP

MBA pela USP em Gerenciamento de Facilidades (Gestao predial com foco na
operagao)

Autora do livro “Revolucionando o Condominio. Ed. Benvira — 162 edicao”

Ja capacitou mais de 10.000 alunos em todo pais

Mediadora e Conciliadora pelo IASP (Instituto dos Advogados de S&o Paulo)
Coordenadora do Grupo de Exceléncia em Administragdo de Condominios —
GEAC do CRA/SP

Auditora Interna - Gestdo da Qualidade - ISO 9001:2008

Atua na area de consultoria para condominios desde 1994

Participou do quadro “Chame o Sindico” do Fantastico na Rede Globo
Participa do site www.ocondominio.com.br

Palestrante e autora de diversos textos publicados pela midia especializada na
area

Outras informacoes

> O curso oferece material didatico: Apostila - 1 arquivo em PDF

com todos os slides apresentados durante as aulas, mais

material complementar.

Na compra dos 3 Cursos (Inicial, Avancado I e Avancado II) o

aluno recebera 1 exemplar do livro digital "Revolucionando o

Condominio” de autoria da Prof@ Rosely Schwartz - 162 Edicao

- Editora Benvira.

Certificado de participacao — FECAP.

Para receber o certificado o aluno devera:

o Ter apenas 04 faltas durante o curso;

o Participar de todos os trabalhos desenvolvidos no decorrer
do curso

Informacoes

WhatsApp: (11) 91239-3980 - Exclusivo para os alunos dos
cursos de Adm. Condominios e Sindico Profissional

e-mails: atendimento.fecap@ocondominio.com.br

Ou ainda, entre em contato direto com a Prof@ Rosely
Schwartz: rosely.fecap@ocondominio.com.br


http://www.ocondominio.com.br/
mailto:atendimento.fecap@ocondominio.com.br

Inscricoes

https://www.fecap.br/ocondominio/
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