Inovacao e Exceléncia desde 1902

Curso de Administracao de Condominios e Sindico
Profissional — Avancado | — Parte 2 de 3
Transmissao ao vivo

DATAS E HORARIOS

quartas-feiras - 27/03/2024 (12 encontros — semanais) - das 19h as 22h30, sendo a ultima aula uma palestra com
especialista, cujo tema serd estabelecido pelos alunos.

Aulas Quartas
a 27/mar
22 03/abr
3a 10/abr
42 17/abr
52 24/abr
62 08/mai
72 15/mai
82 22/mai
92 29/mai
102 05/jun
112 12/jun
122 19/jun

Palestra com especialista

CARGA HORARIA

42 horas

INVESTIMENTO

RS 1.155,00

8X no cartdo de crédito

DESCONTOS

e 15% - Na compra de um Mddulo
e 20% - Na compra de dois Mddulos
e 25% - Na compra dos trés Mdédulos

NOTA: 1) Para fazer a inscrigdo: Preencha as informagdes solicitadas no site,
2) Os descontos serdo cumulativos apenas para os pagamentos a vista.
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Inovacao e Exceléncia desde 1902

SOBRE O CURSO

Viver ou trabalhar em condominio é uma realidade que cresce em todas as cidades do pais. Essa op¢do de moradia
ou trabalho exige o acompanhamento de profissionais especializados para que haja a valorizacdo constante do
patrimdnio, tranquilidade e seguranca de todos. O curso de Administra¢cdo de Condominios e Sindico Profissional-
Avancado | — Parte 2 de 3 visa ampliar o conhecimento e aprofundar alguns temas abordados no Curso Inicial,
qgue foi pioneiro na drea, ministrado desde 1998. Esse novo programa procura ainda atender as frequentes
solicitagcdes dos alunos e ex-alunos que clamavam por outros contelddos, que os mantivessem atualizados e
preparados para as novas exigéncias do mercado, com a mesma clareza e praticidade. Revela varias formas,
ferramentas de gestdo e indices de controle, que sdo fundamentais para os sindicos, principalmente para os que
exercem a atividade como profissao.

OBIJETIVOS

>
>
>

Capacitar de verdade para que o aluno nao perca seu tempo e dinheiro;

Ampliar e atualizar o conhecimento dos profissionais da drea, que buscam eficiéncia e qualidade;

Manter a mesma linguagem simples utilizada no Curso de Administracdo de Condominios e Sindico
Profissional- Curso Inicial;

Enfatizar a pratica da gestdo e a sugestdo de softwares, que irdo aumentar a produtividade e facilitar o
controle de todo o processo;

Possibilitar aos sindicos e as administradoras de condominios conduzirem a gestdo com mais tranquilidade
e seguranca;

Apontar importantes diferenciais de mercado para empresas administradoras de condominios e sindicos,
principalmente os que exercem a atividade como profissao.

DIFERENCIAIS

A\
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Curso pioneiro, ministrado desde 1998 em instituicdes de ensino credenciadas pelo MEC, sendo a FECAP
com mais de 120 de tradigao;

Método de ensino aprovado por mais de 10.000 alunos capacitados em todo pais

Alia a teoria e dicas praticas para o dia a dia do sindico, moradores e administradoras;

Proporciona maior eficiéncia e seguranca as decisdes;

Uma Palestra com especialista no final do curso;

Ponto de encontro para sanar duvidas;

Canal de comunicagao com a docente apds o curso;

Ambiente propicio para ampliar o networking.

PUBLICO

Futuros sindicos, sindicos, administradoras de condominios, sindicos profissionais, advogados, zeladores, gerentes
prediais, moradores e demais interessados
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PRE-REQUISITO
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O aluno podera iniciar sua formacgao por qualquer dos Cursos Inicial, Avancado | e Avancado Il, que seja adequando
a sua disponibilidade de tempo. No entanto, para ter a capacitacdo completa, é indispensavel que o aluno curse
todos os Cursos.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Gerenciamento do Patrimonio Imobiliario

Definicdo

Gerenciamento

Finalidade

Niveis de gestdo do Patrimonio Imobilidrio
Principios da Administragao Cientifica
Gerenciamento de Propriedade

Postura da Organizacao

Tipos de Planejamento

Como fixar objetivos para a gestao

Previsdao Orcamentdria

Definicdo do Plano de Contas

Estrutura organizacional — divisdo das atividades
Principais tipos de lideranga

Controles — Avaliacdo de desempenho
Importancia do Benchmarking

Lote econémico de compra

Curva ABC

Exemplos de mapas de controle de consumo
Despesas previstas x despesas realizadas
Controle dos contratos

Demonstrativos Financeiros conciliados, inclusive a inadimpléncia

Organizac¢do de assembleias (pratica)

Como analisar as pastas de Presta¢do de Contas (pratica)

Gerenciamento de Facilidades
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Definicdo

Abrangéncia

Atividades do gestor de facilidades
Caracteristicas dos sistemas de facilidades
Objetivos e fungdes
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Implantagdao de Condominios

e Assembleia de instalacdo
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e Importancia da vistoria para a entrega das dreas comuns e privativas
e Principais documentos que devem ser entregues pela construtora

e Organizagao geral

e Principais prazos de garantia e prescricao do edificio

Gestdo de Manutencao

e Funcoes e responsabilidades do gestor de manutencao

Planejamento do sistema de manutencao
Softwares para gerenciamento de manutengdo
Técnicas de manutencdo

Programacao das tarefas-critério de prioridades
Como medir a eficiéncia da manutencao

Gestdo de Contratos

e Legislacao

Selecdo e escolha de fornecedores
Procedimentos para contratos
Critérios para contratacdo de servicos
Itens fundamentais de um contrato

Demonstrativo Financeiro
e Exercicio pratico
Matematica Financeira

e Juros Simples

e Juros Compostos
e Valor Presente

e Valor Futuro

Inquilinos

e Leidoinquilinato x condominio
e Obrigagdes do proprietario

e Obrigac¢des do inquilino

e Situac¢do do inquilino apds 2002.
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Como abrir uma administradora ou uma empresa de sindicatura

Roteiro para abrir a empresa
Localizacao

Estrutura

CNAE

Equipamentos basicos

Como escolher um software de gestdo
Investimento x Capital de giro
Divulgacgao

Organizac¢do dos departamentos

Palestra com especialista

Tema serd sugerido pelos alunos no inicio do curso

COORDENAGAO ACADEMICA E DOCENCIA

Rosely Benevides de Oliveira Schwartz

Contabilista, Administradora formada pela FAAP

MBA pela USP em Gerenciamento de Facilidades (Gestdo predial com foco na operagao)
Autora do livro “Revolucionando o Condominio. Ed. Benvira — 162 edi¢ao”

Ja capacitou mais de 10.000 alunos em todo pais

Mediadora e Conciliadora pelo IASP

Coordenadora do Grupo de Exceléncia em Administracdo de Condominios — GEAC do CRA-SP
Auditora Interna - Gestdo da Qualidade - ISO 9001:2008

Atua na drea de consultoria para condominios desde 1994

Participou do quadro “Chame o Sindico” do Fantastico na Rede Globo

Participa do site www.ocondominio.com.br

Palestrante e autora de diversos textos publicados pela midia especializada na area

OUTRAS INFORMAGCOES

>

>
>
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O curso oferece material didatico: Apostila - 1 arquivo em PDF com todos os slides apresentados durante
as aulas;

Certificado de participagdao — FECAP;

Para receber o certificado o aluno devera:

o Ter apenas 03 faltas durante o curso;

o Participar de todos os trabalhos desenvolvidos no decorrer do curso
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INFORMACOES E INSCRICOES

Tel: (11) 94018-5617 (WhatsApp)
https://www.fecap.br/ocondominio/
E-mails: sejafecap@fecap.br
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ou ainda entre em contato direto com a Prof2 Rosely Schwartz: rosely.fecap@ocondominio.com.br
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