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REGULAMENTO
International Office



Olá Alvarista!   

Seja bem-vindo ao International Office, o seu ponto de partida para uma carreira internacional.

Sabemos que a internacionalização é uma necessidade da vida acadêmica para explorar o olhar 
internacional. A internacionalização da educação superior tornou-se o diferencial competitivo nas 
mais renomadas instituições de Ensino Superior no mundo.Responder às demandas da sociedade 
interconectada e globalizada requer que as IES estejam atentas a esses movimentos e que seus 
dirigentes estejam aptos a tomar decisões assertivas em busca de qualidade institucional.

Observamos algumas tendências da educação transnacional, onde o avanço da educação digital e a 
crescente incorporação de tecnologias avançadas aos processos de ensino-aprendizagem tornaram-
se fronteiras tênues, facilitando a democratização das experiências de internacionalização. 

Engajados também na necessidade de internacionalização presencial, a FECAP criou o 
International Office em 2016 que constitui parte da Reitoria de Extensão e Educação Continuada,cuja 
missão é estimular o intercâmbio acadêmico e cultural entre os Alvaristas e a comunidade internacional 
(Processo “Outbound”), incentivar a competência intercultural, adquirir visão global e fluência na 
língua e promover o conhecimento entre realidades educacionais, culturais e econômicas de outros 
países, tais como Argentina, Canadá, Colômbia, Espanha, França, Itália, Estados Unidos e outros. 

Visando complementar o processo de internacionalização do campus, o International Office coordena 
os programas internacionais, promovendo a aculturação de alunos estrangeiros no Brasil (Processo 
“Inbound”) provenientes de diversos continentes, incluindo alunos da Argentina,Argélia, Áustria, 
Canadá, China, Colômbia, Estados Unidos, França, Gana, Índia, Japão, Marrocos, México, Nigéria, 
Paquistão, Senegal, Vietnã, Uganda, Tanzânia e outros. 

O papel do International Office está também relacionado às referências de garantia de qualidade 
na educação internacional da FECAP através de afiliação e acreditação das agências reguladoras 
e avaliadoras, permitindo o estabelecimento de diálogos, treinamentos, cooperação e trocas de  
experiências para aprimorar a educação superior.

Aqui o nosso olhar é TRANSNACIONAL E FUTURISTA para criarmos um mundo mais equalitário 
socialmente e tolerante. Junte-se  a nós!
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REGULAMENTO DO INTERNATIONAL OFFICE
Requisitos para candidaturas aos programas de intercâmbio por um semestre (Study Abroad) em 
instituições de ensino superior no exterior.

I - MISSÃO 

O International Office visa oferecer serviços de mentoria educacional sobre estudos no exterior para 
alunos e comunidade FECAP através do fornecimento de informações  de oportunidades educacionais 
de forma indiscriminada em ampla  rede de países, tais como: Argentina, Canadá, Colômbia, Gana, 
Estados Unidos, França, Espanha, Equador, Itália, Perú e Reino Unido. Sua missão inclui também a 
coordenação da orientação educacional, aculturação ao Brasil e acolhimento aos alunos estrangeiros 
no Campus FECAP.

2022- ALUNOS DA AUDENCIA BUSINESS SCHOOL, NANTES, FRANÇA NO CAMPUS LIBERDADE.

                                  Alunos da FECAP na UNIVERSIDAD EXTERNADO DE COLÔMBIA, Bogotá ( Julho 2023)           



II - PARTICIPAÇÃO EM PROGRAMAS  INTERNACIONAIS 

Os alunos de Graduação poderão solicitar a participação em intercâmbio a partir do 3º. Semestre, até 
o 6º. Semestre, preferencialmente, uma vez que nos 7º. e 8º. semestres os alunos estão se preparando 
para o trabalho de final de curso e graduação.     

Os alunos devem realizar a prova de proficiência em língua inglesa na FECAP para programas na  
EUROPA, mesmo que o programa seja em PORTUGAL pois as universidades portuguesas também 
apresentam grades em língua inglesa, tornando- se necessário que o aluno apresente o nível B2 de  
acordo com o CEFR - Common European Framework of Reference for Languages.

III - REALIZAÇÃO  DE  TESTES  DE  PROFICIÊNCIA 

As Informações para obtenção de certificados de proficiência em língua inglesa podem 
ser obtidos nos seguintes sites:     

TOEFL ESSENTIALS - https://v2.ereg.ets.org/ereg/public/jump?_p=TEL  
(CUSTO: US$ 100) 
DUOLINGO TEST – https://englishtest.duolingo.com/test_takers 
(CUSTO: US$ 49) 

 

A maioria das universidades na América Latina exige o teste de proficiência em língua espanhola ou 
em língua inglesa. 

No processo de obtenção de vistos de estudantes, alguns Consulados estrangeiros exigem a 
comprovação de recursos financeiros para custear moradia e alimentação no respectivo país. Então, 
recomenda-se fortemente ficar atentos a tais informações dos sites do país no qual o aluno (a) terá que 
aplicar para o visto de estudante, por exemplo, Portugal, Espanha, Canadá, etc. Consulte os sites dos 
consulados na seção de informação de vistos de estudantes.
 
Em todas as universidades europeias, incluindo-se as de Portugal, há a necessidade de comprovação 
de capacitação de domínio do idioma inglês ou espanhol, conforme o país-destino. 

                           Figura 1: Niveis de inglês usados como referencia de proficiência no idioma.
                                          Fonte: https://danteinlinea.com/blog/en/the-cefr-levels/



As Informações para obtenção de certificados de proficiência em língua espanhola podem 
ser obtidos nos seguintes sites:     

TESTE SIELE – SERVICIO INTERNACIONAL DE EVALUACIÓN DE LENGUA ESPAÑOLA 
https://siele.org/reservas?p_p_auth=66ID0gZj&p_p_id=reservationprocess_WAR_
sielemanagerportlet&p_p_lifecycle=0&_reservationprocess_WAR_sielemanagerportlet_
regionId=313054&_reservationprocess_WAR_sielemanagerportlet_start=02-01-2023&_
reservationprocess_WAR_sielemanagerportlet_locationexamId=0&_reservationprocess_
WAR_sielemanagerportlet_end=31-05-2023&_reservationprocess_WAR_
sielemanagerportlet_courseId=5504&_reservationprocess_WAR_sielemanagerportlet_
countryId=48&_reservationprocess_WAR_sielemanagerportlet_locationSelectId=35973 
CUSTO ( SIELE 1 = US$ 60) – ( SIELE 2 = US$ 80) 
 
TESTE  DELE- DIPLOMA DE ESPANHOL COMO LÍNGUA ESTRANGEIRA - https://
saopaulo.cervantes.es/br/diplomas_dele/informacao_diplomas.htm  
CUSTO ( DELE A1= US$ 176)

                                Aluna Milena Poena Alves F.Silva  na Audencia Business School ( 2023) 

IV – ORIENTAÇÃO PASSO A PASSO PARA CANDIDATURA AOS 
PROGRAMAS INTERNACIONAIS.

ETAPA 01   

1. Escolher a Universidade de destino
.  
2. Pesquisar as matérias (que gostaria de estudar) no site da universidade de destino.  

3. Obter os conteúdos programáticos das matérias. Se não estiver no site da universidade, deverá 
fazer a solicitação para o ‘International Office‘ da universidade de destino.   

ETAPA 02  

1. Discutir com o Coordenador de Curso acerca das matérias escolhidas para cursar na Universidade 
de destino (de 3 a 5 disciplinas)

2. Validar com o Coordenador o aproveitamento das disciplinas, se for do interesse do aluno. 
Obs: Recomenda-se que o aluno procure cursar disciplinas que possam ser aproveitadas na sua matriz 
curricular da FECAP e, portanto, convalidadas.



ETAPA 03  

1. Preencher o formulário de inscrição localizado na página  

2. Relacionar as disciplinas validadas pelo Coordenador, anexar cópia de: histórico escolar, 
passaporte e comprovante de vacinação contra COVID-19 e demais vacinas, se exigidas pelo país de 
destino 

3. Enviar para: roseli.azevedo@fecap.br (Coordenadora do International Office)

 ETAPA 04   

1. Após receber as informações da Etapa 03, o International Office terá até 7 dias úteis, para nomear 
o (a) aluna para a atividade de intercâmbio, porém a resposta da universidade-destino pode variar em 
prazos diferentes.

2. A carta de nomeação (ou nomeação no site) será enviada para a universidade destino pelo 
International Office.  

3. Essa carta não garante o aceite do aluno na universidade de destino. A aceitação dependerá do 
processo seletivo e dos requisitos informados pela Universidade de destino. 

4. Após a apresentação de todos os documentos, o International Office consultará a universidade no 
exterior para aprovação da vaga ao estudante.  

5. Em caso de aprovação do aluno pela universidade destino, o International office providenciará o 
“Learning Agreement”. 
 
ETAPA 05  

1. Após receber a carta de nomeação do International Office, o estudante é responsável pela 
obtenção do visto de estudante junto ao Consulado do País Destino, bem como a comprovação de 
capacidade financeira para custeio de despesas pessoais, moradia, alimentação, transporte urbano, 
transporte aéreo, seguro-saúde, comunicação, equipamentos eletrônicos e lazer. 

2. O aluno é responsável pela contratação de moradia, seguro saúde, compras de passagens aérea 
e de todas as despesas que porventura ocorrerem no país destino. Normalmente não há moradia 
disponível nos campi das universidades.   
 
ETAPA 06  

1. No retorno ao Brasil o estudante, caso desejar, deverá solicitar ao Coordenador do Curso no qual 
está matriculado na FECAP, a validação dos créditos cursados e aprovados na universidade 
no exterior.   



Aluna Leticia Tamy na St. Thomas 
University, Canadá

Aluno Allison M Paz na St. Thomas 
University, Canadá 

V - QUADRO DE COORDENAÇÃO DE CURSOS DE GRADUAÇÃO 
PARA SUBMETER APROVAÇÃO DAS DISICPLINAS A SEREM 
CURSADAS NO EXTERIOR. 

Administração de Empresas Sandra Façanha

Análise e Desenvolvimento de Sistemas David de Oliveira  Lemes

Ciência da Computação David de Oliveira Lemes

Ciência de Dados e Inteligência Artificial David de Oliveira Lemes

Ciências Contábeis Ronaldo Froes

Ciências Econômicas Allexandro Mori

Contabilidade para Graduados Ronaldo Froes

Publicidade e  Propaganda Filipe Crespo

Relações Internacionais Alcides Peron

Relações Públicas Paula Aguiar

Secretariado e Assessoria Executiva Renira Appa



PROGRAMA  JR-MBA 2022- SALA DE  AULA 
( FRANÇA E MARROCOS)  

2022 PROGRAMA AGRIBUSINESS ADVANCED COURSE – VISITA 
CULTURAL AO SESC POMPEIA ( FRANÇA, GANA, INDIA, MÉXICO, 
PAQUISTÃO, NIGÉRIA, PERÚ, SENEGAL, SUÉCIA, TANZÂNIA)

VI -  INFORMAÇÕES ADICIONAIS: 

1. É possível que as entidades estrangeiras solicitem aos alunos comprovação da capacidade 
financeira para que possam cobrir suas despesas no período do intercâmbio. Os valores exigidos para 
comprovação devem ser suficientes para cobrir despesas com moradia, alimentação, seguro-saúde e 
seguro mental.   

2. Na grande maioria dos países estrangeiros, o visto de estudante não dá direito a trabalhos formais. 
Ademais, nossa orientação é que o aluno se dedique integralmente ao processo acadêmico. 

3. Não há possibilidade de trabalho pois os alunos devem ter dedicação integral para os estudos, 
de modo a terem as melhores condições para que consigam o sucesso acadêmico nas disciplinas 
escolhidas.   

4. É importante considerar que o sucesso acadêmico em uma disciplina cursada em outro idioma, 
independente se for graduação ou pós-graduação, será mais difícil.   

5. Após a escolha da universidade o aluno deve consultar os pré-requisitos no site do consulado do 
país-destino para obtenção de visto de estudante.  

6. As universidades europeias sugerem a necessidade de comprovação de EUR 1.600 por mês para 
custeios de moradia, alimentação, seguro-saúde, etc. 

7. Para as universidades na América do Sul, cerca de US$ 1.000 pode ser recomendado.  



VII -  COVALIDAÇÃO DOS CRÉDITOS:  

Na linguagem internacional, “Crédito” significa ECTs = European Credit Transfer and Acumulation  .

A contabilização em créditos é um modelo usado por muitas universidades ao redor do mundo, 
inclusive no Brasil. Na FECAP, para efeitos de conversão de horas-aula em créditos, considera-se que 
1 Crédito é igual a 15 horas-aula. Sendo assim:  

1) ALUNOS DA  FECAP EM TOUR NA REGIÃO 
HISTÓRICA DE BOGOTÁ   

2)Profa. Roseli Azevedo com 
Prof. Claudio Cardona (Universidad 
Externado de Colombia)

Disciplinas com 30 horas = 2 Créditos • 	
Disciplinas com 40 horas = 3 Créditos  
Disciplinas com 80 horas = 6 Créditos  

ALUNOS DA FECAP EM PROGRAMA NA UNIVERSIDAD EXTERNADO DE COLOMBIA 



 VIII - LISTA DE ACORDOS DE RECIPROCIDADE DE BILATERALIDADE

Observação importante - O (a) ALUNO (A) DA FECAP é isento de anuidades escolares na 
universidade de origem e na universidade-destino.  

PAÍS   UNIVERSIDADE   SITE   

1 ARGENTINA   UNIVERSIDAD NACIONAL 
DE QUILMES   

www.unq.edu.ar   

2 CANADÁ   ST THOMAS UNIVERSITY   www.stu.ca   

3 COLÔMBIA CORPORACIÓN 
UNIVERSITARIA DEL CARIBE   

Cecar.edu.co   

4 COLÔMBIA UNIVERSIDAD EXTERNADO 
DE BOGOTA  

 www.externado.edu.co   

5 COLÔMBIA UNIVERSIDAD ANTIOQUIA 
DE MEDELLIN   

www.udea.edu.co   

6 COLÔMBIA FUNDACIÓN   
UNIVERSITARIA   
MARÍA CANO   

www.fumc.edu.co   

7 COLÔMBIA UNICOC - Colégio 
Administrativo y de Ciências 
Económicas    

Unicoc.edu.co   

8 EQUADOR   UNIVERSIDAD SAN 
GREGORIO DE  
PORTOVIEJO   

www.ctt.sangregorio.edu.ec   

9 EQUADOR   ESPOL- Escuela Superior 
Politécnica del  Litoral- 
GUAYAQUIL   

Espol.edu.ec  

10 ESPANHA  UNIVERSIDAD DE SEVILLA   www.us.es   

11 ESPANHA   UNIVERSIDAD DE 
CANTABRIA   

Web.unican.es   

12 ESPANHA 
(CATALUNHA) 

UNIVERSIDAD LA 
SALLE RAMON LLULL- 
BARCELONA   

Salleurl.edu/en   

13 ESPANHA    UNIVERSIDAD DE DEUSTO    www.deusto.es   

14 ESPANHA   UNIVERSIDAD DE SEVILLA   www.us.es   

15 ESPANHA   UNIVERSIDAD DE CÁDIZ   www.uca.es   

16 ESPANHA   UNIVERSIDAD DE 
GRANADA   

https://www.ugr.university/   

17 ESPANHA UNIVERSIDAD  
POLITÉCNICA DE 
CARTAGENA 

https://www.uptc.es/ 

18 FRANÇA AUDENCIA  BUSINESS  
SCHOOL 

https://audencia.com 



19 GANA UNIVERSITY OF GHANA, 
Legon 

 www.ug.edu.gh 

20 ITÁLIA UNIVERSITÁ DEGLI STUDI DI 
PARMA 

www.unipr.it 

21 ITÁLIA UNIVERSITÀ LUM GIUSEPPE 
DEGENNARO 

www.lum.it 

22 PERU UNIVERSIDAD ESAN www.ue.edu.pe 

23 PERU UNIVERSIDAD CÉSAR 
VALLEJO 

www.ucv.edu.pe   

24 PORTUGAL  INSTITUTO POLITÉCNICO 
DO PORTO 

www.ipbeja.pt  

25 PORTUGAL INSTITUTO POLITÉCNICO 
DE BEJA 

www.ipp.pt  

26 PORTUGAL UNIVERSIDADE DE AVEIRO www.ua.pt  

27 TURQUIA  MEDIPOL UNIVERSITY www.medipol.edu.tr  



IX - LISTA DE PROGRAMAS DE ACORDO UNILATERAL COM 
REDUÇÃO DE  CUSTOS 

Quanto aos acordos unilaterais com universidades estrangeiras, os alunos da FECAP NÃO têm 
isenções de anuidades para programas de Estudos no Exterior (Study Abroad) ou cursos de  	
Pós-Graduação e Especializações (Certificate Programs), porém têm algumas reduções de custos 
conforme estipuladas em contratos específicos. 

PAÍS UNIVERSIDADE MODALIDADE DE 
PROGRAMA 

SITE 

1 ESTADOS UNIDOS BLUEFIELD STATE 
COLLEGE 

PATHWAY 
PROGRAM ( STUDY 
ABROAD- COM 
ANUIDADES 
ESCOLARES 
REDUZIDAS 

www.bluefield.edu 

2 ESTADOS UNIDOS BOISE STATE 
UNIVERSITY 

PATHWAY 
PROGRAM ( STUDY 
ABROAD- COM 
ANUIDADES 
ESCOLARES 
REDUZIDAS 

www.boisestate.edu  

3 ESTADOS UNIDOS UNIVERSITY OF 
CALIFORNIA IRVINE 

CERTIFICATE 
PROGRAMS/IEP 

www.uci.edu 

4 ESTADOS UNIDOS UNIVERSITY OF 
CALIFORNIA  SAN 
DIEGO 

PATHWAY 
PROGRAM ( STUDY 
ABROAD- COM 
ANUIDADES 
ESCOLARES 
REDUZIDAS 

www.ucsd.edu 

5 ESTADOS UNIDOS WISCONSIN 
ENGLISH AS 
A SECOND 
LANGUAGE 
INSTITUTE 

INTENSIVE ENGLISH www.wesli.com  

6 ESTADOS  UNIDOS INTERNATIONAL 
LANGUAGE 
INSTITUTE OF 
MASSACHUSETTS 

INTENSIVE ENGLISH www.ili.edu 

7 INGLATERRA LIVERPOOL SCHOOL 
OF ENGLISH 

INTENSIVE ENGLISH www.lse.uk.net 



 PRE-REGISTRATION FORM -  INTERNATIONAL OFFICE 
 PROGRAMA PRESENCIAL – STUDY ABROAD                   

FULL NAME DATE OF BIRTH COUNTRY OF BIRTH

STUDENT’S ADDRESS PLACE OF BIRTH

E-MAIL ADDRESS WHAT’S APP NUMBER

PASSPORT #

EMERGENCY CONTACT NAME EMERGENCY

MAJOR AT FECAP UNIVERSITY ABROAD MAJOR ABROAD

CHOSEN DISCIPLINES DISCIPLINES 
APPROVED BY THE COORDI-
NATOR 

X - PRE-REGISTRATION   FORM -  INTERNATIONAL OFFICE 
PROGRAMA PRESENCIAL NO  EXTERIOR – STUDY ABROAD



fecap.br
Siga @fecap nas redes sociais 

FECAP - Fundação Escola de Comércio Álvares Penteado

Largo São Francisco - Largo São Francisco, 19

Liberdade - Av. da Liberdade, 532


