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PORTAL DO
FORNECEDOR
COTAÇÃO



1.   O fornecedor receberá uma mensagem informando que um novo processo de 
cotação está disponível, e um link contendo o endereço de acesso para preenche-
-la, bem como o código de usuário e senha para acesso.
 

! A senha recebida no e-mail do fornecedor muda a cada novo processo de cotação 
(novo número).

 

2.  Ao acessar o portal, o fornecedor verá a seguinte tela e deverá efetuar o login 
com as credenciais recebidas por e-mail:

 

3.  Em seguida, deverá preencher as informações contidas na cotação. Ao finalizar 
o preenchimento das informações, clique em Finalizar e Enviar. Caso seja neces-
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sário alterar os valores da cotação em aberto, basta reiniciar o processo, clicando 
novamente no link recebido no e-mail e informar o mesmo usuário e senha:
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! No campo Prazo de Entrega deve ser informado somente o número de dias, caso 
contrário o sistema emitirá uma mensagem de alerta (exemplo: não se deve escre-
ver 11 dias)
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