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1.Como realizar ainscricdo na disciplina concentrada?

Para acessar o ambiente de inscricdo nas disciplinas concentradas, vocé devera
primeiramente acessar o Portal do aluno.

Na home da FECAP clique em “Portal de Aluno”.
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GRADUAGAO FECAP
FACA A PROVA DE ACORDO COM
SUA DISPONIBILIDADE

Ao clicar no link do Portal do Aluno, a pagina de acesso se abrira.

Insira suas credenciais (RA e senha).

Esqueceu sua senha?

Importante: Caso ndo tenha a senha ou a esqueceu, na pagina de acesso vocé encontrara
um link para receber uma nova senha.
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Apoés ter acessado o Portal, caso o sistema solicite atualiza¢do do contexto como mostra
a figura a seguir, selecione seu atual vinculo no periodo letivo, e, clique em
“CONFIRMAR”.

Selecione 0 CURSO para acessar o Portal:

® Graduagdo em Ciéncias Contdbeis (Noturna)

ias Contabeis (Noturno)

Perfodo letiva: 2013-2

Em seguida, navegue pelo menu lateral esquerdo e clique em SECRETARIA. Na
sequéncia, cliqgue em REQUERIMENTOS.

1 - Ao recarregar a tela selecione a opgéo DISPONIVEIS para iniciar uma nova requisicao.
Em seguida clique no TIPO que deseja iniciar / Abrir: DISCIPLINAS CONCENTRADAS
DE FERIAS.

B & B
Mural Nots Fahtas Financero @& @

Urls Externas Requerimentos

_ S Disponiveis Solicitados
Grade Curricular

Quadro de Hordrios e tos disponfveis: | Todos os grupes de atendimento v

Matricula online - inde Extigiodo Aluno  Controle de Estégio do Aluno RS000* ver detalhes

Educacional RS0,00* ver detalhes

©f Central do Aluno

Secretaria

Requerimentos

Esse procedimento redirecionara para os detalhes do requerimento, onde sera
realizada a selecdo da disciplina desejada. Aguarde enquanto o redirecionamento
€ realizado.
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1 — Certifique-se de que o periodo letivo indicado em Detalhes de Requerimento
€ o0 periodo letivo em que vocé cursou a(s) disciplina(s);

2 — No campo Disciplina, SELECIONE a disciplina que desejar cursar de maneira
concentrada,

3 — No campo Solicitagdo, PREENCHA a justificativa desse pedido;

4 — Ao final, cliqgue em SOLICITAR.

Detalhes do Requar\'mento

® 0 0

Local e Enteege Locaicade Tem (R5)

8 ® © d ® D © 0 4 @

Digite neste local a justificativa de seu pedido. <:|

NS

Ao clicar em SOLICITAR, o sistema exigira confirmacgéo do seu pedido. Portanto, clique
em SIM.

Vock confirma a abertura do requerimento com base nos dados informados?

Confirmag3o de Requerimento Confirmagao
@ e eto a ser

Uma vez confirmada a solicitagcdo, um e-mail serd enviado para o endereco cadastrado
em seu registro académico.
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2. Impressao de Boleto ou Pagamento por Cartao

Navegue pelo menu lateral do Portal e localize a op¢cdo FINANCEIRO.

No ambiente Financeiro, serdo exibidas informac6es sobre valor e vencimento do boleto,
bem como o desconto, quando aplicavel. Para gerar o boleto, clique no botdo BOLETO.
Caso prefira pagar via PIX, basta selecionar a op¢ao PIX que o sistema gerara o

QRCode para pagamento. Caso prefira pagar pelo cartdo de crédito, basta selecionar a
opcdo CARTAO.

o B

Notas Faites Finenceie @ @ |

Financeiro: 20202 +

Boletos

Filtrar por: | Todos | O Boletos em aberto de todos os periedos letivos

© Pago @ Pago parcialmente @ Em aberto @ Cancelade @ Inative

@ Vencimentf 09/01/2020 - Valor: R$499.0

:> ( W Boleto ) = Cartdo
Responsdvel: Periodo letivo: 2020-2
Valard!des:un <:

¥ Exibir detalhes.

(9)]
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Apos clicar em BOLETO, uma nova janela se abrira para visualizacdo, impressao ou
download do boleto.

ESUMO FINanceno

Mensagens

ATRIC W3 AREKTO
= : = Vencmento: Valor do Documento:
& Santander E i 49900
=
2072 6:

Murcula 20021049 Mora’ Multa
Nome

Cuse: - CURSO: Graduagio em Ciéncias Econdmi
s 2

Valor Cobeado:
499,00

Tagpadcr 1 = S CPFICNP)

]

Ca

v 139 a2
- sp
Auteticasdo Mecinica Ficha de Compensay

EP

ATENCAO!

Certifique-se de que a configuracao
de seu navegador esté habilitada
para PERMITIR A ABERTURA DE

POP-UP.

3. Acompanhando as inscricdes realizadas

Para acompanhar os pedidos EM ANDAMENTO, navegue pelo menu lateral esquerdo e
cligue em SECRETARIA > REQUERIMENTOS.

1 — Em seguida, cliqgue na aba SOLICITADOS.

2 - Nessa tela, vocé podera filtrar pelos “GRUPOS” (tipos de solicitagdo). Outra opgao
seria descer a barra de rolagem até localizar o item desejado ou filtrar pelo nimero do
protocolo (aquele enviado por e-mail, apés a confirmacédo de inscricéo).
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2 B = B
Mural Nows Faltss Financein @ G

Requerimentos

Urls Externas

Grade Curricular

Quadro de Hordrios

2+ Matricula online

Central do Aluno

Secretaria

Requerimentos

Ao localizar a solicitacdo desejada, vocé podera visualizar detalhes de seu atendimento:

Informages Complementares

Disciplina: Microeconomia

A Ocultar detalhes..

oo
oo
Requerimentos Solicitados: | Todos os grupos de atendimento v
@ Em andamento @ Concluido @ Cancelado
=
Filtrar por N° Protocolo
Q o Solicitagdo de Especial Concentrada
= Protocolo: 7978 Abertura: 14/12/2020 13:29:24
Status: Em andamento Etapa Atual: Solicitagdo de DP
B Solicitagiio:
Em 14/12/2020 12:29
Teste
o Discussao:
° Solugdo:
is]

4. Acompanhando a situacdo de matricula na disciplina

Para acompanhar se a disciplina foi inserida em sua matricula, navegue até o Menu lateral
esquerdo e cligue em GRADE CURRICULAR. Em seguida, utilize uma das abas (Todos,
Em curso, Pendentes, Concluidos) e estenda o Periodo atual (como mostra a figura a
sequir).
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Grade Curricular

2: Ciéincias Econéricas
Cikncias Ecanémicas (2020-1)
= 160172020

Tur: Netuma @ _Expandir Todos

0 £0.0000

o £0.0000

Grade Curricular o £0.0000
o £0.0000
0

Quadro de Horérios 20,0000

Central do Aluno
= Resumo

Disciplinas Obrigatérias Disciplinas Optativas Distipiinas Eletivas Companentes Curriculares

: o Corga herina s
: o : .
: o : encers anen

ApoOs abertura do ATENDIMENTO para matricula em DEPENDENCIAS/ADAPTACOES,
o sistema ira incluir a disciplina em sua matricula com a situagéo “PRE-MATRICULADO’.
Essa situacéo de matricula NAO libera o acesso ao Moodle.

Apo6s o pagamento da disciplina por boleto ou cartdo e identificacdo da baixa financeira
pelo seu Banco e pela FECAP, a disciplina passara a apresentar a situacao
‘CURSANDQ?”. Essa situacdo de matricula libera automaticamente o seu acesso ao
Moodle.

ATENCAO!

A situagao “CURSANDO” esta condicionada a identificacao
do pagamento do boleto tanto pela instituicao financeira
como pela FECAP. Esse procedimento leva, pelo menos, 2
dias uteis, ap6s a data do pagamento, para ser concretizado.
Por isso, pague o quanto antes o seu boleto.

Assim que sua situacdo na disciplina for identificada como
“CURSANDO”, o Moodle sera liberado automaticamente e
vocé poderéa dar inicio ao curso.

Caso qualquer uma das etapas estejaindisponivel em seu Portal de Aluno, abrauma
solicitacao no Portal do Aluno > Secretaria/Requerimentos > Disciplina Indisponivel
no Moodle informando qual etapa esta indisponivel e anexando um “print” da ultima
etapa disponivel.
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5. Solicitar o cancelamento de Disciplina Concentrada

Para solicitar o cancelamento da sua inscricao na(s) disciplina(s) Concentrada(s) de férias
e a restituicdo dos valores pagos siga 0 passo a passo abaixo:

1 — Acesse a area de Requerimentos do seu Portal do aluno: Portal do aluno > Menu >
Secretaria/Requerimentos

2 — Localize a opgéo chamada “Cancelamento de Disciplinas Concentradas”

3 — No campo de “Solicitagcdo” descreva o(s) nhome(s) da(s) disciplina(s) que vocé nao
deseja mais cursar e a modalidade de restituicdo que vocé deseja: abatimento do valor da
préxima mensalidade ou do valor que vird a ser pago pela dependéncia ao longo do
préximo semestre.

ATENCAO!

A restituicdo ocorrerd apenas mediante comprovacao de que a
disciplina ndo foi cursada pelo(a) estudante.

Considera-se disciplina ndo cursada pelo estudante aquela
disciplina em que n&o foram identificados registros quanto ao
acesso a disciplina ou aos materiais das aulas no Moodle.

10

(11) 3272-2222 | www.fecap.br
o @ @ o @fecap Av. Liberdade, 532 / 01502-001 / Sdo Paulo - SP
Fundagao Escola de Comércio Alvares Penteado - FECAP




m Inovacao e Exceléncia desde 1902

6. Duvidas?

Caso ainda possua alguma duavida, clique AQUI e acesse o FAQ exclusivo de
Disciplinas Concentradas de férias, onde vocé encontra todas as respostas para as
suas dividas ou entre em contato com a Area do Sucesso Alvarista — ASA através dos
Nossos canais de atendimento:

e Presencial: de segunda a sexta-feira, das 07h00 as 21h00 e aos sabados, das
09h00 as 13h00 (exceto domingos e feriados)

e WhatsApp: (11) 94018-5617

e E-mail: sucessoalvarista@fecap.br

e Telefone: 3272-2222

11
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