Tutorial
Disciplinas Concentradas



1 Como realizar inscricdo na disciplina concentrada

Para acessar o ambiente de inscricdo nas disciplinas concentradas, vocé devera
primeiramente acessar o Portal do aluno.

Na home da FECAP clique em “Portal de Aluno”.
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GRADUAGAO FECAP
FACA A PROVA DE ACORDO COM
SUA DISPONIBILIDADE

PRE-INSCRICAO

Ao clicar no link do Portal do Aluno, a pagina de acesso se abrira.
Insira suas credenciais (RA e senha).

Importante: Caso ndo tenha a senha ou a esqueceu, na pagina de acesso vocé encontrara
um link para receber uma nova senha.

PORTAL DO ALUNO
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ACESSAR

Esqueceu sua senha?




Apobs ter acessado o Portal, caso o sistema solicite atualiza¢do do contexto como mostra
a figura a seguir, selecione seu atual vinculo no periodo letivo, e, clique em
“CONFIRMAR”.

Selecione 0 CURSO para acessar o Portal:

® Graduagio em Ciéncias Contabeis (Noturno)

Perfodo letive: 2013-2

Em seguida, navegue pelo menu lateral esquerdo e clique em SECRETARIA. Na
sequéncia, cliqgue em REQUERIMENTOS.

1 - Ao recarregar a tela selecione a opcdo DISPONIVEIS para iniciar uma nova requisicao.
Em seguida cligue no TIPO que deseja iniciar / Abrir. SOLICITACAO BUSINESS
TECHNOLOGY (CONCENTRADA).
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N — Requerimentos

_ . Disponiveis Solicitados
Grade Curricular
Quadro de Hordrios
Matricula online

Central do Aluno

Secretaria

Requerimentos

Esse procedimento redirecionara para os detalhes do requerimento, onde sera
realizada a selecao da disciplina desejada. Aguarde enquanto o redirecionamento
é realizado.



1 — Certifique-se de que o periodo letivo indicado em Detalhes de Requerimento
€ 2023-2;

2 — No campo Disciplina, SELECIONE a disciplina que desejar cursar de maneira
concentrada;

3 — No campo Solicitagdo, PREENCHA a justificativa desse pedido;

4 — Ao final, cliqgue em SOLICITAR.

Detalhes do Requeri menm
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Digite neste local a justificativa de seu pedido. <:|
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Ao clicar em SOLICITAR, o sistema exigira confirmacéo do seu pedido. Portanto, clique
em SIM.

Confirmag&o de Requerimento Confirmagao

Vocé confirma a abertura do requerimento com base nes dados informados?

a a ba “Req

Uma vez confirmada a solicitacdo, um e-mail sera enviado para o endereco cadastrado
em seu registro académico.



Abertura de Atendimento n® 9529

3. Fundacio Escola de Comércio Alvares Penteado
%T Inovacio e Excelénciadesde 1902

SOLICITACAQ DE ATENDIMENTO

Nome:

Dats Abertura: 117122020 18:23:30
E-mail jackson mesquite@fecap br

Prazo Limite:

e

Cod. Atendimento: 2310 Local de Entrega: Liberdads

Status: Em Andamento
Tipo Atendimento: Saolicitagda de Especizl Concentrada
Titula: Solicitagio de Espacial Concentrada
Solicitagia:

Em 1171272020 18:23
ftestz 3

A Liberdads, 532
Tl e F "

ATENCAO!

Mantenha seu
cadastro
atualizado e
acompanhe as
mensagens
enviadas para seu
e-mail. Atencao
caso esses e-
mails cheguem
como lixo
eletronico.

2. Impressao de Boleto ou Pagamento por Cartao

Navegue pelo menu lateral do Portal e localize a op¢cdo FINANCEIRO.

No ambiente Financeiro, serdo exibidas informacgdes sobre valor e vencimento do boleto,
bem como o desconto, quando aplicavel. Para gerar o boleto, clique no botdo BOLETO.
Caso prefira pagar pelo cartdo de crédito, basta selecionar a op¢cdo CARTAO.

Financeiro:| 2022 +

Fittrar por: | Todos v 0

Boletos em aberto de todos os periodos letivos

© Pago @ Pago parcialmente @ Em aberto @ Cancelade @ Inative

Responsvel:

¥ Exibir detalhes

Periodo letive: 2020-2
Valor de des:ar\ @

= B
Notes Faites Finenceio @ @ |

:> ( Wl Boleto ) & Cartdo

Apobs clicar em BOLETO, uma nova janela se abrird para visualizacéo, impressao ou

download do boleto.
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ATENCAO!

Certifique-se de que a configuracao
de seu navegador esta habilitada
para PERMITIR A ABERTURA DE

POP-UP.

3. Acompanhando as inscri¢cdes realizadas

Para acompanhar os pedidos EM ANDAMENTO, navegue pelo menu lateral esquerdo e
cligue em SECRETARIA > REQUERIMENTOS.

1 — Em seguida, clique na aba SOLICITADOS.

2 - Nessa tela, vocé podera filtrar pelos “GRUPQOS” (tipos de solicitagao). Outra opgao
seria descer a barra de rolagem até localizar o item desejado ou filtrar pelo nimero do
protocolo (aquele enviado por e-mail, apés a confirmacéo de inscri¢céo).

Mural J Note Falas Financein @ @

Requerimentos

a
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Grade Curricular

Quadro de Hordrios

Matricula online

Central do Aluno

Secretaria

Reguerimentos




Ao localizar a solicitacdo desejada, vocé podera visualizar detalhes de seu atendimento:

Requerimentos Solicitades: | Todos os grupos de atendimento v

©

@ Em andamento @ Concluido € Cancelado

Filtrar por N° Protocolo

[:] Solicitagao de Especial Concentrada

Protocolo: 7978 Abertura: 14/12/2020 132924
Status: Em andamento Etapa Atual: Solicitagio de DP
Solicitagéo:

Em 14/12/2020 12:29

Teste

Discussao:

Solugo:
InformacBes Complementares
Disciplina: Microeconomia

A Ocultar detalhes.
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3. Acompanhando a situacado de matricula na disciplina

Para acompanhar se a disciplina foi inserida em sua matricula, navegue até o Menu lateral
esquerdo e cligue em GRADE CURRICULAR. Em seguida, utilize uma das abas (Todos,
Em curso, Pendentes, Concluidos) e estenda o Periodo atual (como mostra a figura a
sequir).

Grade Curricular
Q Mural

@ Uns Externas.

Agends COT

EAD FECAP - Moodle

Formandos

Nivelamento
Fortal Centro de Impn ssio
Fortal COT

Prova Fadl
Secretaria Online 50,0000
B0.0000
BB Grade Curricular £0.0000
B0.0000

(© Quadr de Hordrios

£0.0000

€ Central do Aluno
Faltas

ol

Ap6s abertura do ATENDIMENTO para matricula em DEPENDENCIAS/ADAPTACOES,
o sistema ira incluir a disciplina em sua matricula com a situagao “PRE-MATRICULADO”.
Essa situacdo de matricula NAO libera o acesso ao Moodle.

Apos o pagamento da disciplina por boleto ou cartdo e identificacdo da baixa financeira
pelo seu Banco e pela FECAP, a disciplina passard a apresentar a situacdo
‘CURSANDQ?”. Essa situagao de matricula libera automaticamente o seu acesso ao
Moodle.

ATENCAO!

A situacao “CURSANDO” esta condicionada a identificagao
do pagamento do boleto tanto pela instituicdo financeira
como pela FECAP. Esse procedimento leva, pelo menos, 2
dias Uteis, ap6s a data do pagamento, para ser concretizado.
Por isso, pague o0 quanto antes o seu boleto.

Assim que sua situagdo na disciplina for identificada como
“CURSANDO”, o Moodle sera liberado automaticamente e
vocé poderéa dar inicio ao curso.

Caso qualquer umadas etapas estejaindisponivel em seu Portal de Aluno, abrauma
solicitacdo no Portal do Aluno > Secretaria/Requerimentos > Disciplina Indisponivel
no Moodle informando qual etapa esta indisponivel e anexando um “print” da altima
etapa disponivel.



